Jakarta, …………………..2026

[bookmark: _GoBack]Perihal: Permohonan Izin Tidak Masuk Kerja

Yth. Kepala SD Negeri Semper Barat 07
Nur Aisyah, M.Pd
di 
Tempat

Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama		: 	………………………….
NIP		:	………………………….
Jabatan	:	………………………….
Melalui surat ini, saya bermaksud memohon izin untuk tidak masuk kerja pada:
Hari/Tanggal	: 	…………………………..
Alasan		: 	…………………………..
Saya berencana untuk kembali bekerja pada [Hari/Tanggal Kembali]. Selama saya absen, saya telah memastikan tugas-tugas mendesak telah dikoordinasikan dengan [Nama Rekan Kerja] agar proses pembelajaran berjalan dengan baik.

Demikian surat permohonan izin ini saya sampaikan dengan sebenar-benarnya. Atas perhatian dan pengertian Ibu, saya ucapkan terima kasih.



Hormat saya,

(Tanda Tangan)


[Nama Lengkap Kamu]

